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1. Anmeldung in ELECTUDE 

1.1. Vorgang bis zum Ende August 2017 

Die meisten Betriebe wurden schon mithilfe der Datenbank der Kreishandwerkerschaft 

innerhalb der Plattform angelegt. Anhand des Anmeldebogens „Anmeldung zur e-

Learningplattform Kfz 2017“, der bei der letzten Veranstaltung ausgeteilt wurde und 

bei der Kreishandwerkerschaft Stade vorlag, konnten die meisten Ausbilder und Aus-

zubildenden den Firmen entsprechend zugeordnet werden. Dementsprechend wurden 

die jeweiligen Zugangsdaten und Hinweise für weitere Schritte per E-Mail verschickt. 

Ab Mitte/Ende August wurde die Verantwortung von dem Betreiber auf die Kreishand-

werkerschaft bzw. die Schulen übertragen.   

 

1.2. Aktuelles Anmeldeverfahren 

Bei Erstanmeldung eines bereits vorhandenen Auszubildenden verwenden Sie das 

geänderte Formular Anmeldung zur e- Learningplattform Kfz aus dem Anhang S.11. 

Dieses Formular kann per Download über die Schulen und die Kreishandwerkerschaft 

Stade bezogen werden. 

Das ausgefüllte Formular bitte an die jeweiligen Ansprechpartner der Schulen über-

mitteln (siehe Seite 1). Nach der Bearbeitung werden die entsprechenden Zugangs-

daten und weitere Arbeitsschritte per E-Mail verschickt. 

 

1.3. Vorhandene Auszubildende/Wechsel 

Sollte sich nach Schuljaresbeginn etwas ändern, wird z.B. ein Azubi verspätet einge-

stellt oder wechselt er den Arbeitgeber, so benutzen Sie ebenfalls das Formular 1. 

Anschließend werden die Zugangsdaten in der Schule persönlich an den Schüler aus-

gehändigt oder per E-Mail zugeschickt. 

 

1.4. Auszubildende zum regulären Ausbildungsbeginn 

Die neuen Azubis müssen nicht gemeldet werden. Die Anmeldung erfolgt klassen-

weise seitens der Schulen. 

 

1.5. Anmeldung auf der e-Learningplattform 

Die Anmeldung mit den Zugangsdaten kann unter folgendem Link vorgenommen 

werden: 

https://kfz-stade.electude.eu/  

https://kfz-stade.electude.eu/
ufunk
Hervorheben
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1.6. Bezahlvorgang 

Die Anmeldung ist für die Firmen bzw. Ausbilder kostenlos. Die Kosten für die Do-

main werden von der Kreishandwerkerschaft getragen. 

Der Zugang für die Auszubildenden muss bezahlt werden. Dazu wurde zu Mitte Au-

gust 2017 ein Online-Shop eingerichtet. Dieser kann über den gleichen Link  

https://kfz-stade.electude.eu/ erreicht werden. 

 
Um in den Online-shop zu gelangen, einfach auf den Text „online shop“ klicken. 

 

In diesem Online-Shop können in einem Vorgang mehrere Gutscheine je nach Ausbil-

dungsjahr oder auch in unterschiedlicher Anzahl durch das mehrmalige Anklicken ge-

bucht werden. Außerdem können weitere Produkte erworben werden. 

Um den Bezahlvorgang abzuschließen bitte auf den Button weiter klicken und die 

entsprechende Felder ausfüllen. Sobald der Bezahlvorgang erfolgte, werden die Gut-

scheine an die angegebene E-Mail-Adresse geschickt. 

Wichtig!!!! 

Für den neuen Auszubildenden bitte die Gutschein-Codes rechtzeitig bestellen und 

aushändigen. Die Anmeldung und der Umgang mit ELCTUDE und dem BLok-Be-

richtsheft werden in der Schule vorgenommen und erprobt. 

https://kfz-stade.electude.eu/
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2. Anmeldung der Firma bzw. Ausbilders in Berichtsheft BLok 

2.1. Anmeldung Ausbilder 

Da die spätere Bezahlung der 

Zugänge der Auszubildende 

über die Gutscheine für die Lern-

plattform ELECTUDE erfolgt, ist 

es sinnvoll, auch die Anmeldung 

über ELECTUDE zu machen. 

Nachdem Sie die Zugangsdaten 

für ELECTUDE erhalten und sich 

auf der Internetplattform ange-

meldet haben, klicken sie bitte 

auf den Link: 

 

 

Nachdem eine neue Maske erscheint bitte direkt auf Text „Link zum Online Berichts-

heft BLok“ klicken. 

 

Dann das Modul starten, in dem man auf Starte Modul klickt. 

 

Nur beim ersten Zugang muss man sich bei BLok anmelden/registrieren (siehe Ab-

schnitt 2.2). 

Bei späteren Start-Vorgängen gelangen Sie direkt über den Link in Ihrem persönlichen 

Onlinebereich, ohne sich noch einmal einloggen zu müssen. 
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2.2. Registrierungsvorgang 

Hat sich der Ausbilder noch nicht registriert, so soll er sich über die Lernplattform 

ELEKTUDE  

 Link zum Online Berichtsheft BLok 

   Starte Modul (siehe Kapitel 2.1) 

zu folgender Seite leiten lassen. 

 

 

Die Ausbilder können sich als betrieblicher Ausbilder oder als Leiter der Ausbildung 

anmelden. 

 Leiter der Ausbildung ist zum Beispiel ein Firmeninhaber/Chef, der alle Auszu-

bildende, auch aus unterschiedlichen Abteilungen, sehen will oder selber die 

Auszubildende betreuen möchte. 

 Betrieblicher Ausbilder ist z.B. ein Werkstattmeister, der einige Auszubildende 

betreuen soll (z.B. nur Pkw- oder Nkw-Mechatroniker). Es können auch meh-

rere betriebliche Ausbilder für die jeweiligen Auszubildenden angemeldet wer-

den. 
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Muster zur Eingabe der Daten eines Ausbildungsbetriebes: 

 

Ist ein Ausbildungsbetrieb noch nicht bekannt, so müssen über den Kontakt zu BLok die 

erforderlicheren Daten wie Firmenname, Adresse, Tel.-Nummer und die E-Mail-Adresse 

übermittelt werden. 

Innerhalb weniger Tage wird der Ausbildungsbetrieb im System angelegt und darüber 

per Telefon oder E-Mail informiert. 

 

Ab sofort können Sie sich über den Link „Link zum Online Berichtsheft BLok“ ohne wie-

derholter „Anmeldung“ anmelden. (siehe Abschnitt 2.1) 

Ist Ausbildungsbetrieb 

nicht bekannt,  

siehe unten 
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3. Zuordnung der Auszubildende in BLok 

Es existieren zwei Möglichkeiten A oder B die eigenen Auszubildenden zuzuordnen 

bzw. anzulegen. 

A Entweder registrieren sich die Auszubildenden selbst beim Berichtsheft BLok, z.B. 

klassenweise in der Schule zum Schuljahresbeginn (gewünschtes Verfahren).  

Siehe Beispiel Registrierung bei BLok – Auszubildender im Anhang S.12. 

Anschließend bestätigt der Ausbilder die Auszubildenden über seinen Account. 

Dazu den roten Pfeilen folgen. 

 

B Oder der Ausbilder legt den Auszubildenden über den eigenen Account selber an 

Dazu den roten Pfeilen folgen. 

 

Die erforderlichen Daten angeben. 

        

Anschließend bekommt der/die Auszubildende eine E-Mail und füllt den Rest aus. 
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4. Berichtsheftführung in BLok 

4.1. Abgabe beim Ausbilder 

Der/Die Auszubildende führt die wöchentlichen Berichte und gibt diese zur Abnahme 

beim Ausbilder ab (siehe Beispiel). Der Ausbilder meldet sich über den Link  

Link zum Online Berichtsheft BLok an. (siehe Abschnitt 2.1) 

 

Setzt der Auszubildende den Haken zum „Freigeben zur Abnahme durch Ausbilder“, 

kann er die Inhalte zunächst nicht mehr verändern. 

Die Abgabe der wöchentlichen Berichte wird beim Ausbilder ab jetzt angezeigt und 

sie können eingesehen und abgenommen, oder mit einer Notiz bemängelt und an 

den Auszubildenden zur Überarbeitung zurückgegeben werden. 

Soll nachträglich etwas korrigiert oder geändert werden, so muss der Ausbilder die 

entsprechende Woche wieder freigeben.  
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4.2. Abnahme des Berichtsheftes 

Hat ein Auszubildender die Wochenberichte zur Überprüfung freigegeben (siehe 

Abschnitt 4.1), wird dies im Account des Ausbilders angezeigt. Dazu den roten 

Pfeilen folgen. 

 
Berichtsheft 

Auszubildenden auswählen 

 Diese Woche akzeptieren oder ablehnen 

Wird die Woche abgelehnt, kann der Grund direkt angegeben werden (gelber 

Pfeil) und der Auszubildende muss/kann anhand der Informationen diese Woche 

überarbeiten und beim Ausbilder wieder vorlegen. 
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5. Kenntnisnachweise kontrollieren 

Die Kenntnisnachweise werden von dem Prüfungsausschuss an alle Auszubildende 

zum Monatsbeginn in dem Ordner Kenntnisnachweise Ausbildungsbeginn 20XX 

freigegeben. 

Dazu die einzelnen Schritte befol-

gen. 

1. die Werkstatt anklicken 

2. den Auszubildenden auswäh-
len z.B. Johann Bux 

3. den Ordner:  
Kenntnisnachweise Ausbil-
dungsbeginn 20XX anklicken 

 
Im Ordner weiter zum gewünsch-

ten Ausbildungsjahr und Monat ge-

hen und z.B. den aktuellen Monat 

aufrufen. 

 

Der Auszubildende hat bis zum Abruf des Monats leider nur das Modul „2-Takt-Motor“ 

zum Teil bearbeitet.  

Die Fortschrittsleiste 

Jede Art von Fortschritt wird in einem Fortschrittsdiagramm angezeigt. Dieses Dia-

gramm besteht aus einem grünen, einem roten, einem weißen und manchmal ei-

nem grauen Feld. Diese Farben stehen für Teile des Lernstoffs und haben fol-

gende Bedeutung: 

 Grün: korrekt beendet 

 Rot: fehlerhaft beendet 

 Grau: beendet, aber mit unbekanntem Ergebnis 

 Weiß: Noch nicht beendet 

Achtung: Am Ende des Monats dürfen alle Fortschrittsleisten frei von weißen Berei-

chen sein. Es ist die Aufgabe des Ausbilders, dies zu kontrollieren und ent-

sprechende Maßnahmen zu ergreifen. 

Hinweis:  Ist ein Modul beim Auszubildenden sehr schlecht ausgefallen, so kann der 

Ausbilder dieses Modul starten und gemeinsam durchgehen. Die Ergeb-

nisse werden dabei nicht verändert. 

1 
2 

3 
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6. Anmeldung zur Gestreckten Gesellenprüfung Teil 1/2 

6.1. Erforderliche Unterlagen 

Zur Anmeldung zu der Prüfung müssen die Auszubildenden folgende Unterlagen 

mitbringen: 

 Anmeldebogen zum Teil 1 bzw. 2 der Gesellenprüfung (Wird rechtzeitig von der 

Kreishandwerkerschaft versendet und muss dem Ausbilder und dem Auszubil-

dendem unterschrieben werden.) 

 Die bis zu der Anmeldung vorhandenen Lehrgangszeugnisse/Bescheinigungen 

 Die bis zu der Anmeldung vorhandenen Berufsschulzeugnisse 

 Vorgeschriebene und von dem Ausbilder abgenommenen Berichtshefte (Ausbil-

dungsnachweise) 

Beispiel: 

Verfahren zur Abgabe der Unterlagen zum Teil 1 der Gesellenprüfung am 

17.02.2018 

o Vom 01.08.2016 bis zum 31.07.2017 Berichtsheft geführt mit AutoFACH-

MANN entsprechend mit den Kenntnisnachweisen von dem Ausbilder 

abgenommen. 

o Vom 01.08.2017 bis zum 31.01.2018 Berichtsheft online geführt mit 

BLok Berichtsheft. 

6.2. Erstellung des erforderlichen Auszuges für die Abgabe im Berichtsheft 

BLok. 

Diesen Auszug kann nur der Auszubildende vornehmen. Dazu muss er folgende 

Schritte durchführen: Berichtsheft  Druck  die entsprechenden Felder ausfül-

len  Speichern 

 

  

1 
2 

3 

4 
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 Den gewünschten Zeitraum auswählen/angeben  

 die entsprechenden Häkchen setzen 

 
 

 Berichtsheft als PDF exportieren 
 

 
 

Anschließend kann die .PDF-Datei heruntergeladen werden. 
 

Achtung:  Die gesamte Datei muss digital mitgebracht werden. 

(USB-Stick oder eine CD) 

Und:  Von diesem Auszug müssen folgende Seiten ausge-

druckt und von dem Ausbilder unterschrieben werden. 
 Titelseite „AUSBILDUNGSNACHWEIS“ 

 Übersichtsseite „ÜBERSICHT VOM 31.07.2017 BIS 11.02.2018“ 

 

  

5 

6 

7 

8 
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Anmeldung zur e-Learningplattform Kfz 
Grund des Antrags. Bitte ankreuzen 

□ neuer/noch nicht gemeldeter Ausbildungsbetrieb (alles ausfüllen) 

□ neuer/noch nicht gemeldeter Ausbilder/in (nur Ausbildungsbetrieb und Ausbilder ausfüllen) 

□ neue Auszubildende (nur Ausbildungsbetrieb und Auszubildende ausfüllen) 
 

Ausbildungsbetrieb: Ausbilder: 

Firma:  ___________________________ Vorname:  _________________________ 

Zusatz: ___________________________ Nachname: _________________________ 

Straße:  ___________________________ E-Mail:  _________________________ 

PLZ:  ___________________________ Tel. Durchwahl:_______________________ 

E-Mail:  ___________________________ 

Tel.:  ___________________________ 

 

Auszubildender 1 Auszubildender 2 

Anrede: _________________________ Anrede: _________________________ 

Vorname:  _________________________ Vorname:  _________________________ 

Nachname: _________________________ Nachname: _________________________ 

E-Mail:  _________________________ E-Mail:  _________________________ 

Ausbildungsjahr: 1□,  2□,  3□ oder 4□ Ausbildungsjahr: 1□,  2□,  3□ oder 4□ 

 

Auszubildender 3 Auszubildender 4 

Anrede: _________________________ Anrede: _________________________ 

Vorname:  _________________________ Vorname:  _________________________ 

Nachname: _________________________ Nachname: _________________________ 

E-Mail:  _________________________ E-Mail:  _________________________ 

Ausbildungsjahr: 1□,  2□,  3□ oder 4□ Ausbildungsjahr: 1□,  2□,  3□ oder 4□ 

 

Auszubildender 5 Auszubildender 6 

Anrede: _________________________ Anrede: _________________________ 

Vorname:  _________________________ Vorname:  _________________________ 

Nachname: _________________________ Nachname: _________________________ 

E-Mail:  _________________________ E-Mail:  _________________________ 

Ausbildungsjahr: 1□,  2□,  3□ oder 4□ Ausbildungsjahr: 1□,  2□,  3□ oder 4□ 

Sind weitere Auszubildende eingestellt, bitte eine weitere Seite benutzen. 

Abschicken an die zuständige Schule per E-Mail, FAX oder Post: 

Jobelmann-Schule Stade BBS Buxtehude 
Glückstädter Str. 15 Konopkastraße 7 
21682 Stade 21614 Buxtehude 
Fax: 04141 492-125 Fax: 04161-55 57-27 
 

E-Mail: buero@jobelmannschule.de E-Mail: verwaltung@bbs-buxtehude.de 

  

mailto:buero@jobelmannschule.de
mailto:verwaltung@bbs-buxtehude.de
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